GAV-C

Die GAV-Control AG ist spezialisiert auf die Kontrolle, Beratung und Schulung im Bereich
kollektives Arbeitsrecht. Zu unseren Kunden zahlen GAV-Vollzugsorgane und Betriebe.
Nahere Informationen finden Sie unter www.gav-control.ch oder www.kmupartnergroup.ch.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Jegenstorf suchen wir eine/n

Mitarbeiter/in Innendienst
(50 — 80%)

Das Aufgabengebiet:

v" Entgegennahme Kontrollauftrage vom Auftraggeber (Bauhauptgewerbe), Vorbereitung
Dossiers, Erteilung Auftrage zur Durchfiihrung der Kontrollen an unsere Revisoren
Laufende Korrespondenz mit zu kontrollierenden Betrieben

Kontrolle der fertigen Dossiers, ndtigenfalls Abklarung mit den Revisoren
Durchfiihrung von sog. ,Pultkontrollen® (Kleinstfirmen), samt nétigen Abklarungen
Versand der Kontrollergebnisse an den Auftraggeber

Nétige Eintrage in der Software zur Uberwachung der Kontrollen
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Ihr Profil:

Kaufmannische Grundausbildung

Erfahrung im Bereich Lohnbuchhaltung

Hohe Softwareaffinitat, gute MS Office-Kenntnisse
Logisches Denkvermdgen, Zahlenflair

Organisiert, strukturiert arbeitend

Interesse an rechtlichen Zusammenhangen

Fehlerfreie schriftliche Formulierung in deutscher Sprache
25 — 40 jahrig
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lhre Perspektiven: Es erwartet Sie eine fordernde, interessante Tatigkeit in einem kleinen,
engagierten Team innerhalb einer breit tatigen, auf KMU spezialisierten Firmengruppe.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an die Adresse stellen@kmupartnergroup.ch.

GAV-Control AG Tel. 031 951 44 44
Wolfgang Hayoz
Bernfeldweg 13
3303 Jegenstorf


http://www.gav-control.ch/
http://www.kmupartnergroup.ch/
mailto:stellen@kmupartnergroup.ch

